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 الــدلــيـــل الـمـبــســط
لمتطلبات الفوترة الإلكترونية )فاتورة(

المرحلة الأولى

)نسخة المكلفين(
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المحتوى

للانتقال السريع إلى أحد 
الأقـسـام، اضـغـط عـلـى 

أيقونة القسم 

للإستفسارات 

المقدمة

الفاتورة الإلكترونية   

ماذا يجب علي فعله للالتزام  بمتطلبات
 المرحلة الأولى )4 ديسمبر 2021م(؟

نظرة عامة على مراحل تطبيق
الفوترة الإلكترونية )فاتورة( 

6 مصـطلـحـات رئـيـسـيـة يـجـب مـعـرفـتــها 
قبل الإطلاع على  المتطلبات الفنية والتقنية

كيف يمكن لي كـمـكـلـف الاسـتـعـداد 
لتطبيق الفوترة الإلكترونية )فـاتورة(؟

أمور يجب تجنّبها

طريقة عمل الفوترة الإلكترونية ) فاتورة(

أمثلة عن المواصفات والخصائص الوظيفية
المحظورة لأنظمة الفوترة الإلكترونية
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 مقدمة

تعمــل هيئــة الــزكاة والضريبــة والجمــارك علــى تطبيــق الفوتــرة 
الإلكترونيــة )فاتــورة( بشــكل إلزامــي اعتبــارًا مــن 4 ديســمبر 
2021م، علــى كافــة المكلفيــن الخاضعيــن لضريبــة القيمــة 
بالمملكــة(  المقيميــن  غيــر  المكلفيــن  )باســتثناء  المضافــة 
بالإضافــة إلــى أي أطــراف أخــرى تقــوم باصــدار الفواتيــر الضريبيــة 
نيابــة عــن المــورد الخاضع للضريبة، وذلك كحل رقمي متكامل 

يتــم فيــه إصــدار الفواتيــر وتعديلهــا بشــكل إلكترونــي تــام.

لائحــة  عــن  2020م  ديســمبر  فــي  الهيئــة  وأعلنــت  وســبق 
ــرة الإلكترونيــة وأوضحــت فيــه المقصــود بهــذا النظــام،  الفوت
ــورة  وعناصــره الرئيســية، والمتطلبــات الأساســية لإصــدار الفات

الإلكترونيــة وحفظهــا عبــر نظــام إلكترونــي.

وســيوضح هذا الدليل بشــكل مبســط متطلبــات الفوترة 
الإلكترونيــة )فاتــورة( بشــكلها التفصيلــي، ليتمكن كافة 
ــن  ــة م ــرة الإلكتروني ــة الفوت ــن للائح ــن الخاضعي المكلفي
الاســتعداد وتهيئــة أنظمتهــم لتكــون قادرة علــى إصدار 

وحفــظ وتعديــل الفواتيــر بطريقــة إلكترونيــة منظمــة.

مثال توضيحي للنظام الإلكتروني



)E-invoicing( الفوترة الإلكترونية
منظومــة الفوتــرة الإلكترونيــة هــي إجــراء يهــدف إلــى 
تحويــل عمليــة اصــدار الفواتيــر والإشــعارات الورقيــة الــى 
عمليــة الكترونيــة تســمح بتبــادل الفواتيــر والإشــعارات 
المدينة والدائنة ومعالجتها بصيغة الكترونية منظمة 

بيــن البائــع والمشــتري بتنســيق إلكترونــي متكامــل.

)E-invoice(  الفاتورة الإلكترونية
هــي فاتــورة يتــم إصدارهــا وحفظهــا بصيغــة الكترونيــة 
منظمــة عبــر نظــام إلكترونــي وتحتــوي علــى متطلبــات 
الفاتورة الضريبية. ولا تعتبر الفاتورة المكتوبة بخط اليد 
ــاك  ــة. وهن ــورة إلكتروني ــي فات أو المصــورة بماســح ضوئ
الضريبيــة،  )الفاتــورة  الضريبيــة  الفواتيــر   مــن  نوعيــن 

والفاتــورة الضريبيــة المبســطة(. 

)Tax Invoice( الفاتورة الضريبية
هــي الفاتــورة التــي يتــم اصدارهــا غالبــً مــن منشــأة 
علــى جميــع عناصــر  أخــرى، محتويــة  إلــى منشــأة 

الفاتــورة الضريبيــة.

)Simplified  Tax Invoice( الفاتورة الضريبية المبسطة
هــي الفاتــورة التــي يتــم اصدارهــا غالبــً مــن منشــأة 

إلى فرد، مـحـتـويـــة عـلـــى  العـنـاصـــر  الرئـيـسـيـــة
للـفـاتـورة الضريبية المبسطة.

أنظمة الفوترة الإلكترونية  / الحلول التقنية 
)E-invoicing Solutions(

الإلكترونيــة  والتطبيقــات  والأنظمــة  الأجهــزة  هــي 
والشــبكات ووســائل الربــط وحفــظ وتبــادل المعلومــات 
المرتبطــة بإصــدار الفواتيــر والإشــعارات الإلكترونيــة بمــا 

فــي ذلــك أجهــزة الكاشــير.

)QR Code( رمز الاستجابة السريعة
ختــم يتكــون مــن نمــط من المربعات الســوداء والبيضاء 
التــي يمكــن قراءتهــا آليًــا بواســطة ماســح رمز الاســتجابة 
الســريعة أو كاميــرا الأجهــزة الذكيــة لضمــان التأكــد مــن 

صحــة الفواتير.

4

6 مصطلحات رئيسية يجب معرفتها قبل 
الإطلاع على  المتطلبات الفنية والتقنية
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صدور لائحة الفوترة 
الإلكترونية 

بدء الإلزام بإصدار وحفظ 
الفواتير إلكترونياً عبر 
نظام فوترة إلكتروني 
لكل الخاضعين للائحة 

الفوترة الإلكترونية 

بدء الإلزام بالربط 
والتكامل مع أنظمة 

الهيئة للخاضعين للائحة 
الفوترة الإلكترونية 

على مراحل لكل فئة، 
وستقوم الهيئة بإعلام 

الفئة المستهدفة للربط 
مسبقاً بستة أشهر

4 ديسمبر 
2020م

4 ديسمبر 
2021م

“المرحلة الأولى”
مرحلة الإصدار

مرحلة الربط والتكامل 
“المرحلة الثانية”

ابتداءً من 1  
يناير  2023م

نظرة عامة على مراحل تطبيق 
الفوترة الإلكترونية )فاتورة( 

نشر القرار الخاص 
بالضوابط والمتطلبات 

والمواصفات الفنية 
والقواعد الاجرائية 

اللازمة لتنفيذ 
أحكام لائحة الفوترة 

الإلكترونية للمرحلتين 
الأولى والثانية

28 مايو
2021م
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ماذا يجب علي فعله للالتزام  بمتطلبات 
المرحلة الأولى ) 4 ديسمبر 2021م(؟

استخدام نظام فوترة إلكتروني

إصدار وحفظ الفواتير الإلكترونية

التأكد من وجود جميع عناصر الفاتورة الضريبية

التأكد من تجهيز منشأتك بنظام متوافق مع متطلبات 
الفوترة الإلكترونية )فاتورة( للـمرحـلـة الأولـى )مرحلة الإصدار(. 
يجب عليك  التواصل مع مزود أنظمة الفوترة الإلكترونية  أو 
فريقك التقني للتأكد من توافر المتطلبات الفنية والتقنية 

لدى منشأتك.

إصدار الفواتير الإلكترونية  وحفظها عن طريق أنظمة 
الفوترة الإلكترونية وعدم إصدار  فواتير مكتوبة 

بخط اليد أو ببرامج تحرير النصوص.

إصدار الفواتير الإلكترونية بطريقة نظامية بما يتوافق مع 
أنظمة ضريبة القيمة المضافة. إضافة إلى ذلك التأكد مما 

يلي:

إضافة رقم  تسجيل ضريبة القيمة المضافة للمشتري إذا 
كان مسجل في ضريبة القيمة المضافة. ويمكن )اختيارياً( 

 )QR Code( إضافة رمز الاستجابة السريعة

الإلتزام بإضافة رمز الاستجابة السريعة )QR Code( عن 
طريق الحل التقني بما يتوافق مع متطلبات الفوترة 

الإلكترونية.

 )Tax Invoice ( الفواتير الضريبية

)Simplified Tax Invoice (  الفواتير الضريبية المبسطة



)Simplified Invoice( الـفـاتورة الضريبية المبسطة
مثال توضيحي لفاتورة بـيـن مـنشأة ومـستهلك فرد  

   الفاتورة الإلكترونية

ستتضمن الفاتورة نفس العناصر الحالية للفاتورة الضريبية مـع 
إضـافـة رمز الإستجابة السريعة )QR Code( ويـتـم إصـدارها عبر 

نظام فوترة متوافق مع متطلبات المرحلة الأولى.

مثال 
توضيحي 

  )Tax Invoice( الـفـاتورة الضريبية
مثال توضيحي لفاتورة صادرة من منشأة إلى منشأة 

Tax Invoice

Invoice Number: 100 100

Invoice Issue Date: 25/4/2022 25/4/2022
Date of Supply: 25/4/2022 25/4/2022

Seller: Buyer:

Name: Al Salam Supplies 
Co. LTD Name: AL KAWTHAR 

MARKETS

Building No. 8228 8228 Building No. 3709 3709

Street Name King Abdulaziz Road Street Name King Abdullah Road

District Al Amal District Al Mursalat

City Riyadh City Riyadh

Country KSA KSA Country KSA KSA

Postal Code 12643 12643 Postal Code 11564 11564

Additional No. 2121 2121 Additional No. 1004 1004

VAT Number: 310175397400001 310175397400001 VAT Number: 310175398400002 310175398400002

Other Seller ID:
Commercial 
registration - 
۱۲۳٤٥٦۷۸۹۰ 1234567890 Other Buyer ID: SAGIA License - 

123C12345678 123C12345678

Line Items:

 Nature of goods
or services Unit price Quantity Taxable Amount Discount Tax Rate Tax Amount

 Item Subtotal
(Including VAT)

Item A - 200.00 SAR 1 200.00 SAR 0 15% 30.00 SAR 230.00 SAR 
Item B - 350.00 SAR 2 700.00 SAR 0 15% 105.00 SAR 805.00 SAR 

 

Total amounts:
Total (Excluding VAT) . 900.00 SAR 
Discount 0.00 SAR 
Total Taxable Amount (Excluding 
VAT) 900.00 SAR 
Total VAT 135.00 SAR 
Total Amount Due 1,035.00 SAR 

تــتــضـمـن نـفـس الـعـنـاصـر الـحالـية للـفاتورة الضريبية مع إضافة 
رقم تسجيل ضريبة القيمة المضافة للمشتري إذا كـان مـسـجـل في 

 QR(  ضريبة القيمة الـمـضـافـة  ويمكن إختيارياً إضافة رمز الإستجابة السريعة
Code( ويـتم إصدارها عبر نظام فوترة متوافق مع متطلبات المرحلة 

الأولى )مرحلة الإصدار(.

مثال 
توضيحي 

7

المرحلة الأولى ) مرحلة الإصدار (

فاتورة ضریبیة المبسطة
Simplified Tax Invoice

Invoice Number 100 100 رقم الفاتورة

Invoice Issue Date 25/4/2022 25/4/2022 تاریخ اصدار الفاتورة

Al Salam Supplies Co. LTD شركة السلام للتوریدات المحدودة
8228, King Abdulaziz Road, Al Amal, 
Riyadh, 12643 - 2121, KSA

8228، طریق الملك عبدالعزیز، حي العمل، الریاض، 
KSA ،2121-12643

VAT Number: 310175397400001 310175397400001 رقم تسجیل ضریبة القیمة 
المضافة:

 Nature of goods or
services

تفاصیل السلع أو الخدمات

Unit price
سعر الوحدة

Quantity
الكمیة

 Item Subtotal
(Including VAT)
المجموع (شامل ضریبة 

القیمة المضافة)

Item A - السلعة أ 200.00 SAR 1 230.00 SAR 
Item B - السلعة ب 350.00 SAR 2 805.00 SAR 

Total Taxable 
Amount (Excluding 
VAT)

الإجمالي الخاضع للضریبة (غیر شامل ضریبة القیمة 
المضافة) 900.00 SAR 

Total VAT مجموع ضریبة القیمة المضافة 135.00 SAR 
Total Amount Due إجمالي المبلغ المستحق 1,035.00 SAR 
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يتم الاستعداد للفوترة الإلكترونية
 )فاتورة( من خلال

فهم عناصر 
الفاتورة الإلكترونية

تجربة إصدار الفواتير الإلكترونية 
والـتـأكـد مـن إصـدارها بـالطريقة 
الـصـحـيـحـة قــبــل تـــاريـــخ الإلــزام

القيام بتركيب أو 
تحديث نظام الفوترة 

لدى المنشأة

زيارة صــفــحــة الـــفــوتـــرة الإلـكـتـرونـيــة 
)فاتورة( عـبر موقع الهيئة الإلكتروني 

gazt.gov.sa

 كيف يمكن لي كـمـكـلف الاسـتـعـداد
لتطبيق الفوترة الإلكترونية )فاتورة(؟

التأكد مـن جاهـزيـة الـمـوظـفين 
للتعامل مع النظام الإلكتروني 
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المشتريالبائع

يعتمد عمل الفوترة الإلكترونية )فاتورة( 
على العناصر الآتية: 

        يقوم البائع بإصدار وحفظ الفاتورة عبر نظام فوترة
        إلكتروني متوافق مع متطلبات المرحلة الأولى.

        تحتوي الفاتورة على العناصر المطلوب توافرها 
        في الفاتورة الضريبية     

        يستلم المشتري نسخة من الفاتورة.

اعتبارًا من 4 ديسمبر 2021م  
في المرحلة الأولى )مرحلة الإصدار( 

إصدار الفاتورة الإلكترونية

للفواتير الضريبية المبسطة 
الـقـــدرة عـــلـــى مـــسح
رمز الاستجابة السريعة

)QR code(

الفاتــورة  حفــظ 
الإلـكــتـرونــيـــة

طريقة عمل الفوترة الإلكترونية )فاتورة( 
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من أهم الأمور التي يجب تجنّبها

إصدار الفواتير يدويًا.  01

02

03

04

إصدار فواتير لا تتضمن متطلبات الهيئة. 

استخدام نظام غير متوافق مع متطلبات
الفوترة الإلكترونية )فاتورة( الصادرة عن الهيئة.

حذف الفواتير الإلكترونية بعد إصدارها.
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أمثلة عن المواصفات والخصائص الوظيفية
المحظورة لأنظمة الفوترة الإلكترونية  

عدم وجود خاصية لإدارة المســتخدمين )على ســبيل 
المثــال: وصــول مــن غيــر تســجيل دخــول، عــدم وجــود 

إدارة جلســة المستخدم(.
01

02

03

01

02

03

التلاعب في الفواتير الإلكترونية أو الإشعارات 
الإلكترونية أو السجلات.

السماح بإمكانية إنشاء أكثر من تسلسل
واحد للفواتير أو الاشعارات الإلكترونية.

استخراج أو نقل المفتاح الخاص بختم التشفير.

تغيير الوقت.

جميع المواصفات والخصائص الوظيفية
المحظورة الخاصة بالمرحلة الأولى.

المرحلة الأولى )مرحلة الإصدار(

المرحلة الثانية  )مرحلة الربط والتكامل(

لـمـزيـــد مـــن الـمـعـلـومـــات حـــول الـمـــواصفات 
والخصائــص الوظـيـفـيـــة المحظــورة، المرجــو 
الفنيــة  “المتطلبــات   )1( الاطــاع علــى ملحــق 
للحــل التقنــي المســتخدم فــي إصــدار الفواتيــر 
الإلكترونيــة والاشــعارات الإلكترونية” فــي القرار.
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مركز الاتصال )19993(

تويتر

المحادثات الحية

تطبيق الهيئة

بوابة الهيئة

البريد الإلكتروني
)info@gazt.gov.sa(

للمزيــد حــول الفوتــرة الإلكترونيــة )فاتــورة(، يمكنــك 
ــمية  ــا الرس ــر قنواتن ــاعدة عب ــى المس ــول عل الحص

للإستفسارات 
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ــل  ــه قاب ــط، ومضمون ــادية فق ــراض إرش ــل لأغ ــذا الدلي ــداد ه ــم إع ت

للتعديــل فــي أي وقــت، ولا يعتبــر إلزاميــً علــى الهيئــة، كمــا لا يعــد 

بمثابــة مشــورة قانونيــة، ولا يمكــن الاعتمــاد عليــه والعمل بـمـوجـبـــه 

دون الـــرجوع إلى الأحـكـــام الـنـظامـيـــة ذات الــعـلاقــــة. 

ويجــب علــى كل شــخص خاضــع للأنظمــة الضريبيــة التحقــق مــن 

ــه، ويكــون وحــده مســٔولًا عــن تطبيــق  ــه النظاميــة وواجبات التزامات

الأنظمــة واللوائــح بشــكلٍ صحيــح، ولــن تكــون هيئــة الــزكاة والضريبة 

والجمــارك مســٔولة بــٔي شــكل مــن الأشــكال عــن أي ضــرر أو خســارة 

نتيجــة عــدم تطبيــق الأنظمــة الضريبيــة بشــكل صحيــح.


